INSTRUKCJA WSTAWIANIA PRAC W APLIKACJI TEAMS

W niniejszej instrukcji przedstawi¢ Panstwu krok po kroku, jak wstawi¢ gotowg prace
wykonang w programie Word do aplikacji Teams.

Krok 1. Po zalogowaniu si¢ do aplikacji Teams nalezy wybra¢ grupe zajgciowa. Wyswietli si¢
Panstwu takie okno:
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W oknie nalezy klikna¢ w zaktadke ,,Zadanie”.

Krok 2. Otworzy si¢ Panstwu okno z zadaniami. Nalezy kliknagé¢ w zadanie, ktore chca
Panstwo wykonac.
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Krok 3. W oknie zadania znajda Panstwo tekst do przetlumaczenia wraz z poleceniem. Po
przettumaczeniu tekstu w Wordzie i zapisaniu go na swoim komputerze moga Panstwo
wstawi¢ go do Teamsa, jak na ponizszym zrzucie ekranu:
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Krok 5. Wybieraja Panstwo plik, ktory chcag Panstwo wstawic z folderu, w ktérym go
Panstwo zapisali:
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Krok 6. Po wybraniu pliku zataduje si¢ on w Teamsie. Klikamy ,,Gotowe”:
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Krok 7. Pozostaje nam juz tylko przesta¢ plik do sprawdzenia klikajac ,,Przeslij”:
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Przygotowal: Michal Gaska






